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BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Rektorliige bagli olarak gérev yapan, Alanya
Alaaddin Keykubat Universitesi’nin yurt i¢i ve yurt disindaki {iniversiteler ile benzeri kurum
ve kuruluslarla iliskilerini saglamak, ylriitmek ve gelistirmek iizere faaliyet gosteren Dig
Iliskiler Genel Koordinatorliigii’niin kurulus ve ¢alisma esaslar1 ile gorevlerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigiiniin altinda kurulan
ve mistakil yonergeleri olan Erasmus, Mevlana, Farabi, Serbest Dolagim (Free Mover)
Programi, Orhun Degisim Koordinatorliikleri ile Yabanci Uyruklu Ogrenc1 Proje ve Is
birlikleri Koordinatorliiklerinin yonetilmesine iliskin ¢at1 yonerge olup Dis Iliskiler Genel
Koordinatorliigii’niin faaliyet alanlarini, yonetim organlarini ve c¢alisma sekillerine iliskin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun 4’iincii, 7°nci,
10’uncu, 43’tincti ve 65’inci maddelerine; 06.10.2016 tarih ve 29849 sayili Resmi Gazetede
Yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurt Dist Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak
Egitim Ogretim Programlarina Dair Yonetmelik™ hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yoénergede ad1 gegen:

a) Universite: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,

b) Rektdr: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektdriinii,

¢) Rektdér Yardimcisi: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis Iliskiler Genel
Koordinatérliigiinden sorumlu Rektor Yardimcising,

¢) Dis lliskiler Genel Koordinatorliigii: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis
Iliskiler Genel Koordinatorliigiinii,

d) Genel Koordinatdr: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis lliskiler Genel
Koordinatorliigii Genel Koordinatdriinii,

e) Genel Koordinatér Yardimeisi: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis lliskiler
Genel Koordinatorliigli Genel Koordinator Yardimcisini,

f) Genel Koordinatérliik Sekreteri: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis lliskiler
Genel Koordinatorliigii sekreterini,

g) Bagli Koordinatérliikler: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis iliskiler Genel
Koordinatorliigii’'ne bagli calisan Erasmus Koordinatorliigiinii, Mevlana Koordinatorliigiinii,
Farabi Koordinatorliigiinii, Serbest Dolasim (Free Mover) Koordinatorliigiini, Orhun
Koordinatérliigiinii, Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatdrliigiinii, Proje ve Is birlikleri
Koordinatorliigiinii,

g) Damsma Kurulu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis Iliskiler Genel
Koordinatorliigii danisma kurulunu,

h) Akademik Birim: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi biinyesinde faaliyet gdsteren
enstitii, fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinin her birini,
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1) Akademik Birim Koordinatorleri: Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii'ne bagh alt
koordinatorliiklerin ~ stirdiirdiigii islerin akademik birimler bazindaki Enstiti Miidiir
Yardimcilari, Dekan yardimcilar1 ve Miidiir Yardimcilarini,

1) Bolim/ Program Sorumlulart: Akademik Birim Koordinatdriine bagl olarak calisan ve
Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii Alt Koordinatérliiklerinde yiiriitiilen is ve islemler igin
Boliim- Program Baskanliklari tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlarini,

j) Koordinatérliik personeli: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Dis liskiler Genel
Koordinatorliigii ve alt koordinatorliikte gorev yapan akademik veya idari personeli,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Dis Iliskiler Genel Koordinatérliigiiniin Faaliyet Alanlar1, Yapisi ve Organlar

Faaliyet alanlari

MADDE 5- (1) Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii, Rektorliige dogrudan bagli bir
birim olarak calismalarini yiiriitiir. Universite disindaki ulusal ve uluslararasi nitelik tagiyan
faaliyetlerin koordinasyonunu, yurt i¢i ve yurt digindaki tiniversitelerle 6grenci ve personel
degisim programlarini yiiriitiir. Buna gore:

a) Universitenin uluslararasilasma stratejilerini ve politikalarmi saptamak, gdzden
gecirmek ve uygulanmasi icin katki saglamak,

b) Ulusal ve uluslararasi mutabakat anlagmalari ve ig birligi protokolleri hazirlamak,
mevcut anlagmalar1 degerlendirmek, uygulamalar1 izlemek etkin bir is birligi yapmak icin
politikalar tiretmek ve Rektorliige dnerilerde bulunmak,

¢) TUBITAK ve Bilimsel Arastirma Projeleri disinda kalan projeler (sosyal sorumluluk
projeleri dahil) tiim projelerin Universite disindaki kurum ve kuruluslarla gergeklesen is ve
islem stireclerini koordine etmek, duyurularin1 yapmak ve proje yiiriitiiciilerine destek sunmak,

¢) Uluslararas: ve ulusal diizeyde 6grenci ve akademik personel degisimi kapsamindaki
program ve projeleri liniversite adina yiiriitmek, organize etmek ve yararlanicilarin se¢imini
saglamak,

d) Universite ile uluslararasi ve ulusal diizeydeki &rgiin ve yaygm egitim kurumlari
arasinda Kkiiltiirel, sanatsal, bilimsel alanlar ile egitim Ogretim konularinda is birligini
gelistirmek,

e) Universitenin uluslararas1 diizeyde tanmitimina ydnelik her tiirli materyalin
hazirlanmasina katkida bulunmak; uluslararas: iligkiler alanina giren konularda iiniversite
icinde her tirli duyuru, tanitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazigsma, haberlesme ve belge
hazirlama konularinda teknik destek saglamaktir.

Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii’niin yapisi ve organlari
MADDE 6- (1) Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii yukarida belirtilen faaliyetleri
gerceklestirmek amaciyla:
1) Genel Koordinatorliik:
a. Genel Koordinator
b. Genel Koordinator Yardimcisi
c. Genel Koordinatorliik Sekreteri
2) Bagli Koordinatorliikler
a. Erasmus Koordinatorligii
b. Mevlana Koordinatorligii
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Farabi Koordinatorliigii
Orhun Koordinatorliigii
Serbest Dolasim (Free Mover) Koordinatorliigii
Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatorliigii
f. Proje ve Is birlikleri Koordinatorliigii
3) Kurullar:
Danisma Kurulu
4) Akademik Birim Koordinatorleri
a. Akademik Birim Koordinatorii
b. Boliim/ Program Sorumlulari

® o0 0

Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii

MADDE 7- (1) Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii Genel Koordinator, Genel
Koordinator Yardimecisi ve Genel Koordinatorliik Sekreterinden olusur.

(2) Dis liskiler Genel Koordinatorliigii dis iliskilerden sorumlu Rektor Yardimeisina
baghdir.

Genel Koordinator ve gorevleri

MADDE 8- (1) Genel Koordinatdr, Universitenin doktorasmi tamamlamis olan 6gretim
elemanlar1 arasindan 3(ii¢) yilligina Rektor tarafindan atanir. Gorevi sona eren Genel
Koordinator yeniden atanabilir. Genel Koordinatoriin gorev siliresinden dnce gérevden alinmast
yine Rektorliik tarafindan yapilabilir. Genel Koordinator yiirittiigii is ve islemlerde dogrudan
Rektor’e karsi sorumludur.

(2) Genel Koordinatoriin gorevleri sunlardir:

a) Dus iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin ¢aligmalarimi planlamak, uygulamak ve ilgili
makamlar1 bilgilendirmek,

b) Dis iliskiler Genel Koordinatorliigiinii temsil etmek,

¢) Dis lliskiler Genel Koordinatorliigii personelinin ve bagli koordinatorliiklerin
esglidiimiinii saglamak,

¢) Universitenin dis iliskilerini ilgilendiren konularda Universite birimleri arasinda
esgliidiim saglamak,

d) Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigiiniin idari siireclerini ve akademik birimlerle
irtibatin1 yonetmek.

Genel Koordinator Yardimcisi

MADDE 9- (1) Genel Koordinatér Yardimcisi, Genel Koordinatoriin onerisiyle Dig
Mliskiler Genel Koordinatdrliigiinde gorevli 6gretim elemanlari arasindan Rektorliik tarafindan
gorevlendirilir. Genel Koordinator Yardimeisi, Genel Koordinatoriin gérevden alinmasiyla ya
da Genel Koordinatoriin goreV siiresinin bitmesiyle gérevden ayrilmis olur. Genel Koordinator
yardimcist uygun goriildiigii takdirde yeniden atanabilir. Genel Koordinatér Yardimeisi 2 (iki)
kisi olabilir.

(2) Genel Koordinator Yardimcisinin Gorevleri sunlardir:

a) Genel Koordinatdre Dis Iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin tiim is ve islemlerinde
yardimci olmak,

b) Genel Koordinatériin katilmadig1 durumlarda Dis Iliskiler Genel Koordinatérliigiiniin
toplantilarina bagkanlik etmek, kurumu temsil etmek.
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¢) Alt koordinatorliiklerin ¢alismalar1 sirasinda ihtiyag duyduklari yonetsel destegi
saglamak, alt koordinatorliikklerin esgiidiimiinde Genel Koordinatére yardimeci olmak ve alt
koordinatorliiklerce izlenen siiregleri kontrol ve koordine etmek.

¢) Ulusal ya da uluslararasi diizeyde gerceklestirilecek ve Dis Iliskiler Genel
Koordinatorliigli biinyesinde calistirilacak stajyerlerin se¢imini yapmak.

d) Genel Koordinatoriin verdigi sorumluluk alanlarinda ¢aligmalar yapmak ve Dig
Iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin ¢alisma alanlarma ait kendine verilen diger gérevleri
yapmak.

Genel Koordinatorliik sekreteri

MADDE 10- (1) Genel Koordinatorliik Sekreteri, Genel Koordinator tarafindan, Dis
Mliskiler Genel Koordinatérliigiinde gorevlendirilmis idari personeller arasindan gérevlendirilir.
Genel Koordinator tarafindan gérevden alinabilir.

(2) Genel Koordinatorliik Sekreterinin gorevleri sunlardir:

a) Genel Koordinator ve Genel Koordinatdr Yardimeisinin kendisine verdigi gorevleri
yerine getirmek.

b) Genel Koordinatorliik faaliyetlerine iliskin yurt i¢i ve yurt disi kurum/ kurulus ve
kisilerle iliskiler kurmak, kurumsal yazismalar1 yapmak ve iletisimi saglamak.

¢) Koordinatorliigiin ve koordinatorliik personelinin mali ve 6zliik haklariyla ilgili is ve
islemleri yiiriitmek,

¢) Dis iliskiler Genel Koordinatrliigii’niin tasimir islemlerini yiiriitmek, demirbas ve
diger esyalarin muhafazasini saglamak,

d) Kismi zamanli 6grencilere ait is ve islemlerini idare etmek,

e) Genel Koordinatér ve Genel Koordinator Yardimcisinin, Dis Iliskiler Genel
Koordinatoérliigiiniin faaliyetlerine iliskin verdigi diger gérevleri yerine getirmek.

Bagh koordinatorliikler
MADDE 11- (1) Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigiine bagl calisan alt
koordinatorliiklerin koordinatdrleri ve ofis personelleri bulunur.

a) Erasmus Koordinatorliigii: Erasmus Koordinatorii, Genel Koordinatoriin Onerisiyle
Rektorliik tarafindan  gorevlendirilir. Thtiyag goriilmesi halinde Rektorliik tarafindan
degistirilebilir.

Erasmus Koordinatorliigii’nlin faaliyet alanlari, yliriitiilen is ve islemlerin nasil olacagi
“Erasmus Degisim Programi Uygulama Y onergesi’ne bagl olarak gerceklestirilir.

b) Mevlana Koordinatorliigii: Mevlana Koordinatorii, Genel Koordinatoriin 6nerisiyle
Rektorliik tarafindan gorevlendirilir. Ihtiyag goriilmesi halinde Rektérliik tarafindan
degistirilebilir.

Mevlana Koordinatorliigii’niin faaliyet alani, yiiriitiilen 15 ve islemlerin nasil olacagi “Mevlana
Koordinatorliigii Uygulama Y 6nergesi”’ne bagli olarak gerceklestirilir.

c) Farabi Koordinatorliigli: Farabi Koordinatorii, Genel Koordinatoriin Onerisiyle
Rektorliik tarafindan  gorevlendirilir. Thtiyag goriilmesi halinde Rektorliik tarafindan
degistirilebilir.

Farabi Koordinatorliigli'niin faaliyet alani, yiiriitiilen i ve islemlerin nasil olacagi “Farabi
Koordinatorliigii Uygulama Y 6nergesi”’ne bagli olarak gerceklestirilir.

¢) Orhun Koordinatorligii: Orhun Koordinatérii, Genel Koordinatériin Onerisiyle
Rektorliik tarafindan  gorevlendirilir. Thtiyag goriilmesi halinde Rektorliik tarafindan
degistirilebilir.
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Orhun Koordinatorliigii’niin faaliyet alani, yiiriitiilen is ve islemlerin nasil olacagr “Orhun
Koordinatorliigii Uygulama Y 6nergesi’’ne bagli olarak gerceklestirilir.

d) Serbest Dolasim (Free Mover) Koordinatorliigii: Serbest Dolasim (Free Mover)
Koordinatorii, Genel Koordinatdriin onerisiyle Rektorliik tarafindan gorevlendirilir. Ihtiyac
goriilmesi halinde Rektorliik tarafindan degistirilebilir.

Serbest Dolagim (Free Mover) Koordinatorliigli'niin faaliyet alani, yiriitiilen is ve islemlerin
nasil olacag1 “Serbest Dolasim (Free Mover) Koordinatorliigli Uygulama Y onergesi”ne bagli
olarak gerceklestirilir.

e) Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatorliigii: Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Koordinatorii,
Genel Koordinatdriin &nerisiyle Rektorliik tarafindan gorevlendirilir. ihtiyag goriilmesi halinde
Rektorliik tarafindan degistirilebilir.

Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatorliigii’niin faaliyet alani, yiiriitiilen is ve islemlerin nasil
olacagi “Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatorliigii Uygulama Yonergesine bagl olarak
gerceklestirilir.

f) Proje ve Is birlikleri Koordinatorliigii: Proje ve Is birlikleri Koordinatorii, Genel
Koordinatriin onerisiyle Rektorliik tarafindan gorevlendirilir. Ihtiyag goriilmesi halinde
Rektorliik tarafindan degistirilebilir.

Proje ve Is birlikleri Koordinatorliigii’niin faaliyet alani, yiiriitiilen is ve islemlerin nasil olacag
“Proje ve Is birlikleri Koordinatérliigii Uygulama Y 6nergesi’ne bagl olarak gerceklestirilir.

Bagh Koordinatorliiklerin esgiidiimii

MADDE 12- (1) Rektor yardimcist her aym son haftast Genel Koordinator, Genel
Koordinatdr Yardimcisi, Genel Koordinatorliik Sekreteri ve bagli koordinatdrliiklerin
koordinatorlerini toplantiya ¢agirir. Bu toplantida her bir baglh koordinatorliigiin gegmis aya
ait faaliyetleri degerlendirilir. Bir sonraki aya iligskin bagli koordinatorliiklerin ¢alisma planlari
tartisilarak, faaliyetlerine iliskin baglayici kararlar alinir.

Kurullar

MADDE 13- (1) Damisma Kurulu: Danisma Kurulu, {iniversitenin tiim akademik
birimlerinin en iist diizeydeki idari amirleri ile Rektorliik tarafindan segilen Fahri Konsoloslar
ve Alanya’daki uluslararasi faaliyet gosteren sivil toplum kuruluslarinin ve yerel yonetimin
temsilcilerinden olusur. Akademik birimlerin en iist diizeydeki idari amirleri disinda danisma
kurulunun kag kisiden olusacagina Rektorliik karar verir.

(2) Danisma Kurulu’'nun gorev siiresi 3 yildir. Akademik birimlerin idari amirleri
Danigma Kurulu’nun dogal iiyesi olduklart i¢in gorev degisikliklerinde kendilerine yeniden
gorevlendirme yapilmaz. Ancak 3 yilin sonunda dis paydaslardan kurumlarini temsil etmek i¢in
yeni Oneriler istenir. Gorev siiresinden dnce Danisma Kurulundan ayrilmak durumunda kalan
iiye yerine yeni liye gorevlendirilmesi Rektorliik tarafindan yapilir.

(3) Danisma Kurulu her y1l en az bir defa toplanir. Universitenin ulusal ve uluslararasi
diizeyde gerceklestirdigi is birlikleri, yiirtittiikleri projeler ve koordinatérliiklerin yaptiklari ile
ilgili kurula bilgi verilir ve Dis iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin calismalarina iliskin
kendilerinden Oneriler alinir.

(4) Danisma kurulu iiyeleri ayn1 zamanda Dis iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin bagl
olduklar1 birim ve kurumlarla iyi iligkiler gelistirmesine ve 6zel ortakliklar kurmasina yardime1
olur.
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Akademik birimlerdeki organizasyon

MADDE 14- (1) Akademik Birim Koordinatorleri: Her akademik birimin idari amiri
kendi adina, Dis Iliskiler Genel Koordinatédrliigiine bagl koordinatérliiklerle siirdiirecegi iliski
ve c¢aligmalar i¢in dekan yardimcisi ya da miidiir yardimcist diizeyinde bir kisiyi Akademik
Birim Koordinatorii olarak tayin eder. Akademik birimin koordinatoriiniin degismesi
durumunda bu degisiklik, ilgili birim tarafindan yaz ile Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigiine
bildirilir. Akademik Birim Koordinatorleri i¢in EBY'S tizerinde gorevler agilir.

(2) Akademik Birim Koordinatorleri, Dis Iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin
siirdiirdiigii tiim islemleri Dis Iliskiler Genel Koordinatérliigii adma birimlerinde siirdiirmekle
sorumludur. Akademik Birim Koordinatorleri gerektiginde boliim/ programlar arasinda
esgliidimii saglamak i¢in toplantilar yapar. Bu toplantida alinan kararlar tavsiye niteliginde
olabilir ancak baglayicilig1 yoktur. Alinan kararlar Akademik Birim Koordinatorii imzasiyla
Dekanlik ya da Miidiirliik tizerinden Genel Koordinatorliige iletilir.

MADDE 15- (1) Béliim/ Program Sorumlusu: Universite biinyesinde yer alan tiim
bolim ve programda Erasmus, Mevlana, Farabi, Serbest Dolasim (Free Mover), Orhun,
Yabanci Uyruklu Ogrenci, Proje ve Isbirliklerinden sorumlu 6gretim elemani belirlenir.
Ogretim elemanmn az oldugu béliimlerde bir kisi birden fazla bagl koordinatorliigiin
sorumlulugunu alabilir. Enstitiiye bagli programlarda ayrica birim sorumlusu atanmaz.
Enstitiiyii ilgilendiren konularda, Enstitii Akademik Birim Koordinatorii dogrudan, boliim/
programdaki sorumlularla calisir.

(2) Bu kisilerin kimlerden olusacagina bdliim- program baskanlari karar verir ve
Akademik Birim Koordinatoriine bildirir.

(3) Bolium/ program sorumlusuna EBYS iizerinden roller agilir. Boliim/ programda
gerceklestirdikleri isleri birim sorumlular1 araciligiyla Akademik Birim Koordinatorlerine
iletir. Akademik birim koordinatorleri siirdiikleri isi kendi gorevlerinde belirtildigi usulde baglh
koordinatorliige gonderir. Boliim/ program sorumlusu oldugu baghh koordinatorliik
faaliyetlerinin is ve islemlerini yiiriitmekle miikelleftir.

UCUNCU BOLUM
Mali Isler

Harcama Yetkilisi

MADDE 16- (1) Ds Iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin harcama yetkilisi Rektor’ diir.
Rektdr bu yetkisini Dis Iliskiler Genel Koordinatdriine ya da bagh koordinatorliiklerin uymasi
gereken dis mevzuat uyarinca 0 koordinatorliiklerin koordinatorlerine devredebilir. Her
harcama yetkilisi kendine bir gergeklestirme gorevlisi tayin eder.

(2) Genel Koordinatorliigiin harcama yetkilisi, Genel Koordinatorliik Sekreteridir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17- (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili kanunlar,
yonetmelikler ile liniversite senato kararlar1 uygulanir.
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Yiiriirlilk i
MADDE 18- (1) Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii

tarafindan yiiriitiliir.

19.09.2022 tarih ve 21/112 sayili Senato Karari ile kabul edildi.
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Sayfa 8/9

Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii Organizasyon Semasi

Danisma Kurulu

Rektor
(

Rektor Yardimcisi

l

Genel Koordinator

Genel Koordinator Yardimcisi

Genel Koordinator Yardimcisi

s

Genel
Koordinatorliik
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Koordinatori

Mevlana

Koordinatori

\

Orhun

Koordinatori

Yabanci Uyruklu
Ogrenci
Koordinatori

Farabi

Koordinatoru

Serbest Dolagim
(Free Mover)
Koordinatori

|
%/ pro%ram Ea@»as-/
| Mevlan hun- yabanci uyrukiu |

Ogrenci- Farabi- Serbest Dolasim

\ (FTee V\Tover}) Soru

il

Proje ve Isbirlikleri
Koordinatori

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici




Dokiiman No YO0.060
Ik Yaym Tarihi | 19.09.2022
Revizyon Tarihi | -

DIS ILISKILER GENEL KOORDINATORLUGU

YONERGESI :
Revizyon No -
Sayfa 9/9
19.09.2022 tarih ve 21/112 say1l1 Senato Karari ile kabul edildi.
Hazirlayan Sistem Onayi Yarirlik Onayi

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




